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BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BBRMP) 
RIAU 

Nama SOP 
PENGADAAN BARANG DAN JASA DENGAN 
PENUNJUKAN LANGSUNG 

 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

 PP no. 38 tahun 2008 ttg pengelolaan barang milik negara / daerah 

 UU RI no 17 tahun 2003 ttg keuangan Negara 

 UU RI No.1 tahun 2004 ttg perbendaharaan Negara 

 PP No.31 tahun 2014 tentang pedoman inovasi pelayanan publik 

 Permentan No 112/permentan/PL.140/9/2014 tentang inventarisasi 
barang milik negara lingkup kementan 

 Permentan no 113/permentan/PL.140/9/2014 tentang penatausahaan 
aset tak berwujud lingkup kementan 

 Surat Pengesahan DIPA BBRMP RIAU, TA 2026 

 Minimal berpendidikan SLTA dan bisa mengoperasikan komputer 

 Menguasai tata kelola BMN 

 Mempunyai Sertifikasi barang dan jasa 
 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 
 SOP Pengadaan 

 SOP Penghapusan 

 SOP Pemanfaatan Asset 

 Seperangkat komputer dan alat tulis 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 
Jika SOP ini tidak berjalan akan mengakibatkan buruknya penilaian auditor  Asset 

 



 

KEMENTERIAN PERTANIAN 
 
BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN Nomor : 98/OT.210/H.12.6/01/2026 

BBRMP Riau Tanggal Penetapan : 02 Januari 2026 

Bagian Tata Usaha Tanggal Revisi :  

Sub Bagian Keuangan & Perlengkapan    

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
PENGADAAN BARANG DAN JASA DENGAN PENUNJUKAN LANGSUNG 

SATUAN KERJA BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BBRMP) RIAU 

Pengertian : Prosedur Pengadaan Barang dan Jasa Tanpa lelang Murni 

Tujuan : Terselesaikannya pengadaan barang dan jasa 

Kebijakan/Dasar Hukum :  PP no. 38 tahun 2008 ttg pengelolaan barang milik negara / daerah 

 UU RI no 17 tahun 2003 ttg keuangan Negara 

 UU RI No.1 tahun 2004 ttg perbendaharaan Negara 

 PP No.31 tahun 2014 tentang pedoman inovasi pelayanan publik 

 Permentan No 112/permentan/PL.140/9/2014 tentang inventarisasi barang milik negara lingkup kementan 

 Permentan no 113/permentan/PL.140/9/2014 tentang penatausahaan aset tak berwujud lingkup kementan 
 Surat pengesahan DIPA BBRMP RIAU TA 2026 

Prosedur :  Menginventarisir dan menyusun rencana serta jadwal pengadaan barang dan jasa tahun 2012 

 Menyetujui dari Kasubag TU 

 Mengkoordinasikan dengan calon pengguna barang 

 Mematangkan rencana pengadaan (rapat Pokja ULP, Kasubag TU, PPK/KPA) 

 Menyetujui dari PPK/KPA 

 Menerima penawaran 

 Menilai penawaran 

 Menetapkan calon penyedia 

 Mengusulkan calon penyedia 

 Menetapkan calon penyedia 

 Menerbitkan surat penunjukan langsung 

 MeM.Siroses pengadaan barang  

 MeM.Siroses serah terima barang 

 Proses penagihan/pembayaran 

 Proses pembukuan ke Simak BMN 

 Proses pemanfaatan 

 Mendokumentasikan 

Keterkaitan :  SOP Pengadaan 

 SOP Penghapusan 

 
 



NO: 98/OT.210/H.12.6/01/2026 
SOP PENGADAAN BARANG DAN JASA DENGAN PENUNJUKAN LANGSUNG 

BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BBRMP) RIAU 
SUB BAGIAN KEUANGAN DAN PERLENGKAPAN 

NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET 
POKJA ULP 

KASUBAG 
TU 

CALON 
PENGGUNA 

KPA/PPK 
CALON 

PENYEDIA 
PENERIMA 
BARANG 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 

 

 

 

 Menginventarisir dan menyusun 
rencana serta jadwal pengadaan 
barang dan jasa tahun 2012 

 Menyetujui dari Kasubag TU 

 Mengkoordinasikan dengan calon 
pengguna barang 

 Mematangkan rencana pengadaan 
(rapat Pokja ULP, Kabag TU, 
PPK/KPA) 

 Menyetujui dari PPK/KPA 

    

   Lembar 
permohonan dana 

10 hari Berkas  

 

 

2 

 

Memberikan penawaran 
 

   
 

  

berkas 

 
berkas 

 

3 

 

 

 

 Menerima penawaran 

 Menilai penawaran 

 Menetapkan calon penyedia 

 Mengusulkan calon penyedia 

 

  
 

   Berkas Berkas  

4 

 

 

 

 Menetapkan calon penyedia 

 Menerbitkan surat penunjukan 
langsung 

 

  
 

   Berkas  Berkas  

5 

 

 

 

 MeM.Siroses pengadaan barang  

 MeM.Siroses serah terima barang 

 

   
 

  Berkas 10 hari Berkas 
Barang 

 

6 

 

 

 

 Proses penagihan/pembayaran 

 Proses pembukuan ke Simak BMN 

 Proses pemanfaatan 

 

   
  

 Berkas 10 hari Berkas 
Uang 

 

7 

 

 

 

 Mendokumentasikan 
 

    
 

 Berkas  

 SPJ 

Berkasdan SPJ  

 



 

 


