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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

 Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern 
Pemerintah 

 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi 
Republik Indonesia Nomor 90 Tahun 2021 tentang Pembangunan dan Evaluasi Zona 
Integritas Menuju Wilayah Bebas Dari Korupsi dan Wilayah Birokrasi Bersih dan 
Melayani di Lingkungan Instansi Pemerintah. 

 Peraturan Menteri Pertanian Nomor 38 Tahun 2021 tentang Penerapan Manajemen 
Risiko Lingkup Kementerian Pertanian 

 Peraturan Menteri Pertanian Nomor 08 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Sistem 
Pengendalian Intern Lingkup Kementerian Pertanian 

 Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 140 Tahun 2024 tentang Organisasi 
Kementerian Negara 

 Peraturan Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja 
Kementerian Pertanian (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 1250);   

 Peraturan Menteri Pertanian Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja 
Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 119); 

 Surat Direktur Jenderal Anggaran a.n Menteri Keuangan No. SP DIPA- 
018.09.2.567460/2026 tanggal 01 Desember 2025 tentang Surat Pengesahan Daftar 
Isian Pelaksanaan Anggaran Petikan Tahun Anggaran 2026. 

 
 

 Memiliki kemampuan menguasai komputer  

 Memiliki kemampuan mengolah data 

 Memiliki kemampuan bekerja dalam Tim 
 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

• SOP kegiatan lainnya di Lingkungan BBRMP Riau • Seperangkat komputer dan alat tulis 
• Proposal kegiatan 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

• Jika SOP ini tidak berjalan akan mengakibatkan buruknya pelaporan dan evaluasi di 
BBRMP Riau 

• Laporan berkala 
• Laporan akhir kegiatan 
• LAKIN 
• Laporan Tahunan 
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Pengertian 
 

: 
 

Prosedur Penyusunan dan Penyampaian Laporan Kegiatan 

Tujuan : Tertatanya secara sistematis sistem pelaporan kegiatan 

Kebijakan/Dasar Hukum : • Undang-Undang Republik Indonesia No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara 
• Undang-Undang Republik Indonesia No. 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 
• Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 

• Peraturan Menteri Pertanian Nomor 23/permentan/OT.140/5/2009  tentang  Pedoman  Umum Sistem 

Pengendalian Intern Kementerian Pertanian 

• Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 140 Tahun 2024 tentang Organisasi Kementerian Negara 

• Peraturan Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2022 Nomor 1250);   

• Peraturan Menteri Pertanian Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan 
dan Modernisasi Pertanian (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 119); 

• Surat Direktur Jenderal Anggaran a.n Menteri Keuangan No. SP DIPA-018.09.2.567460/2026 tanggal 01 Desember 2025 tentang Surat 
Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran Petikan Tahun Anggaran 2026 

 

Prosedur : • Menyusun dan menyampaikan laporan bulanan fisik dan keuangan  

• Mengkompilasi laporan 

• Menelaah dan mengevaluasi laporan 

• Merangkum, menyusun dan menyampaikan laporan kepada pimpinan 

• Arahan tindak lanjut laporan 

• Tindak lanjut laporan 

• Mendokumentasikan 

 

Keterkaitan : • SOP kegiatan lainnya di Lingkungan BBRMP Riau 
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No Kegiatan 

Pelaksanaan Mutu Baku  
 

Penanggung 

Jawab 

Kegiatan 

 

Tim 

kerja 

PE 

 
Ka. 

BBRMP 
 

KELENGKAPAN 
 
WAKTU 

 
OUTPUT 

KET 

1 Menyusun dan menyampaikan laporan bulanan 
fisik dan keuangan  

   Blanko laporan 3 hari Laporan  

2 Mengkompilasi laporan 
 

   Laporan 2 hari Berkas 
laporan 

 

3 Menelaah dan mengevaluasi laporan 
 

   Laporan 2 hari Berkas 
laporan 

 

4 Merangkum, menyusun dan menyampaikan 
laporan kepada pimpinan 
 

   Laporan 2  hari Informasi 
perkembangan 
kegiatan 

 

5 Arahan tindak lanjut laporan 
 

   Laporan 2 hari Disposisi 
tindak lanjut 

 

6 Tindak lanjut laporan 
 

   Disposisi tindak lanjut 2 hari   

7 Mendokumentasikan 
 

   Berkas 1 hari Bahan laporan 
selanjutnya 

 

 


