Nomor SOP : 62/0T.210/H.12.6/01/2026

KEMENTERIAN PERTANIAN Tanggal Pembuatan : 06 Januari 2026

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

fr-ﬂ-‘} BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN
@

BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BBRMP) RIAU

Nama SOP PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN BALAI
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
e Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern e Memiliki kemampuan menguasai komputer
Pemerintah e Memiliki kemampuan mengolah data
e Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi e Memahami prinsip dasar perencanaan kegiatan
Republik Indonesia Nomor 90 Tahun 2021 tentang Pembangunan dan Evaluasi Zona e Memiliki kemampuan bekerja dalam Tim

Integritas Menuju Wilayah Bebas Dari Korupsi dan Wilayah Birokrasi Bersih dan
Melayani di Lingkungan Instansi Pemerintah.

e Peraturan Menteri Pertanian Nomor 38 Tahun 2021 tentang Penerapan Manajemen
Risiko Lingkup Kementerian Pertanian

e Peraturan Menteri Pertanian Nomor 08 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Sistem
Pengendalian Intern Lingkup Kementerian Pertanian

e Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 140 Tahun 2024 tentang Organisasi
Kementerian Negara

e Peraturan Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Pertanian (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 1250);

e Peraturan Menteri Pertanian Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 119);

e Surat Direktur Jenderal Anggaran a.n Menteri Keuangan No. SP DIPA-
018.09.2.567460/2026 tanggal 01 Desember 2025 tentang Surat Pengesahan Daftar Isian
Pelaksanaan Anggaran Petikan Tahun Anggaran 2026.

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
+ SOP kegiatan lainnya di Lingkungan BBRMP Riau - Seperangkat komputer dan alat tulis
« KAK/TOR, DIPA dan RKAKL
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

- Jika SOP ini tidak berjalan akan mengakibatkan buruknya penilaian kinerja BBRMP Riau |+ Laporan berkala
- Laporan Tahunan




@ KEMENTERIAN PERTANIAN

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN Nomor : |62/0T.210/H.12.6/01/2026
BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BBRMP) RIAU Tanggal Penetapan : 106 Januari 2026
TIM KERJA PROGRAM DAN EVALUASI Tanggal Revisi :

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN BALAI
SATUAN KERJA BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BBRMP) RIAU

Pengertian

Prosedur Penyusunan Laporan Kinerja Balai

Tujuan

Tersedianya laporan pencapaian indikator kinerja utama BBRMP Riau

Kebijakan/Dasar Hukum

* Undang-Undang Republik Indonesia No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

* Undang-Undang Republik Indonesia No. 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

* Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah

* Peraturan Menteri Pertanian Nomor 23/permentan/OT.140/5/2009 tentang Pedoman Umum Sistem
Pengendalian Intern Kementerian Pertanian

* Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 140 Tahun 2024 tentang Organisasi Kementerian Negara

* Peraturan Menteri Pertanian Nomor 19 Tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2022 Nomor 1250);

* Peraturan Menteri Pertanian Nomor 13 Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan
dan Modernisasi Pertanian (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 119);

* Surat Direktur Jenderal Anggaran a.n Menteri Keuangan No. SP DIPA- 018.09.2.567460/2026 tanggal 01 Desember 2025 tentang
Surat Pengesahan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran Petikan Tahun Anggaran 2026

Prosedur

. |» Pengumpulan data dari setiap unit dan penanggung jawab kegiatan

* Pembuatan laporan oleh tim pelaporan

* Mengoreksi kesesuaian format dan isi laporan
* Menerima perbaikkan laporan

* Memperbaiki laporan Balai

* Penandatangan laporan

* Melakukan proses lebih lanjut ke BBRMP

* Mendokumentasikan

Keterkaitan

* SOP kegiatan lainnya di Lingkungan BBRMP Riau




NO: 62/2026 - SOP PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN BALAI
BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BBRMP) RIAU

Pelaksanaaan MUTU BAKU
Penanggung Tim .
No KEGIATAN Jawab Pelaporan | KeWaTim | Ka. BBRMP KELENGKAPAN WAKTU |OUTPUT KET
Kegiatan ena
PE
1 |Pengumpulan data setiap dan penanggungjawab kegiatan Berkas laporan 5 hari Berkas laporan

D_

2 ® Membuat/menyusun Laporan Tahunan Balai Berkas laporan 5 hari Berkas laporan
® Meneruskan ke tim kerja PE, setelah diperbaiki apabila diperlukan >
I_’ Berkas laporan 2 hari Berkas laporan
3 [Mengoreksi kesesuain format dan isi laporan I:I_
4 |Melakukan proses koreksi, finalisasi laporan dan penandatanganan laporan Berkas laporan 2 hari Berkas laporan
’
,_:
J Berkas laporan dan surat pengantar 2 hari Berkas laporan dan surat pengantar
5 Pencetakan laporan dan pengiriman ke BBRMP |"|:| <
Berkas laporan dan surat pengantar 1 hari Berkas laporan dan surat pengantar
6 |Mendokumentasikan




